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data

20 de novembro de 2014

entidade auditada

Escola Superior Agraria de Viseu

ambito da auditoria

Avaliar e verificar a conformidade de processos no ambito do subprocedimento SPQ*04.02 Gestao de bens inventariaveis

documento(s) de referéncia

Procedimentos do Sistema da Qualidade; referenciais ASES, NP EN ISO 9001:2008; NP EN ISO 19011:2012 e demais
legislagdo aplicavel

resumo da auditoria

A auditoria iniciou-se com a reunido de abertura onde estiveram presentes a Vice-Presidente e a Responsavel pelo Servico
a auditar.

Os Servigos informaram que cerca de 70% dos bens se encontravam inventariados.
Os bens que estdo por inventariar sdo: Quinta; Laboratério 5, Laboratdrio Rural; Zootecnia (parte das queijarias, sala de
ordenha e armazéns agricolas) e parte exterior.

No dmbito da auditoria a gestdo de bens inventariaveis foi verificada a sua conformidade aos seguintes espacos:
-2 Salas (sala de informatica e sala 10)
-2 Laboratérios (Laboratério Anatomia Patoldgica e Laboratério 8)
-2 Gabinetes( Gabinete do Vice-Presidente (020) e Gabinete do Secretariado (017))

Verificamos que em todos os espagos auditados foi feito o registo dos bens, emitidas e colocadas as etiquetas e foram
geradas as folhas de carga ( de dois tipos) que se encontravam afixadas nos respetivos espacos.

Nas folhas de carga- Tipo A-consta: o n? de inventario novo, designacdo do bem, o respetivo cddigo de localizagdo e
respetiva designagdo da localizagdo.

Nas folhas de carga- Tipo B-consta: o n? de inventario novo, designagao do bem, o respetivo cddigo de localizagdo data
de aquisi¢do, bem como uma descricdo de bens ndo identificados na aplicagao.

Ambas as folhas de carga tém a assinatura do responsavel pelos referidos bens. Na folha B também consta a assinatura do
responsavel pelo servigo de inventariagao.

Dos espagos auditados verificamos que:

Descri¢cdo dos espacgos Tipo de folha | Observagdes
de carga

Sala de informdtica B

Sala 10 A Na folha de carga constam 24 mesas e 32 cadeiras e em termos
fisicos contabilizamos 29 mesas e 29 cadeiras.

Laboratério de anatomia patoldgica A Nos bens 50055 e 50083 deve constar efetivamente o nome do
bem e ndo outra descrigdo.

Laboratdrio 8 A

Gabinete Vice-Presidente B

Gabinete do Secretariado B

Aspetos a evidenciar: - As folhas de carga estao afixadas e maioritariamente estado atualizadas.
- Implementar uma metodologia que permite aferir a movimentacdo de bens
- Definir um procedimento comum para o registo dos bens n3o identificados na aplicacédo

A equipa auditora agradece o envolvimento da Dire¢do da Escola no processo de auditora e dos demais colaboradores que
foram contactados.
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recomendacgoes de melhoria
n°. descricao
A equipa auditora sugere a analise, em reunido da Comissao para a Qualidade dos Servigos Financeiros, dos aspetos

1 X . .
acima evidenciados
gravidade*

nao conformidades
n°. descricdo

*(M) maior (m) menor

equipa auditora
Ana Medeiros

Maria Luisa Cunha

peritos técnicos

03/12/2014,

O Auditor Coordenador
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